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N. 194 R.V. 

 
 

Città di Porcia 
P r o v i n c i a  d i  P o r d e n o n e  

 

VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE 
 

Oggetto: 
AGGIORNAMENTO DEL MANUALE DI GESTIONE DOCUMENTALE DELL’ENTE 
– APPROVAZIONE 
════════════════════════════════════════════════════════════ 
L’anno 2021 il giorno 27 del mese di DICEMBRE alle ore 17:30, in seguito a convocazione 
del Sindaco, si è riunita la Giunta Comunale mediante collegamento simultaneo con modalità 
telematica (via web) in attuazione dell’art. 73 del Decreto Legge 18/2020 convertito in Legge n. 
27/2020 e della Deliberazione Giuntale n. 28/2020, nelle persone dei Signori:   
 

Dott. Arch. Sartini Marco Sindaco Presente 
Blarasin Lorena Vice Sindaco Presente 
Cancian Michela Assessore Presente 
Dal Passo Valentina Assessore Esterno Presente 
Geretto Fiorella Assessore Presente 
Turchet Claudio Assessore Presente 
Turchet Riccardo Assessore Presente 
Vena Lorenzo Assessore Presente 

 

Partecipa il Segretario Rover dott.ssa Paola mediante collegamento telematico simultaneo via 
web. 
 

Constatato il numero legale degli intervenuti Sartini Dott. Arch. Marco, nella sua qualità di 
Sindaco, assume la presidenza ed invita a deliberare in merito al sopra indicato oggetto. 
 

LA GIUNTA COMUNALE 
 

Vista la proposta di deliberazione n.211 del 23/12/2021. 
Preso atto dei pareri espressi dai Responsabili di Servizio sotto il profilo della regolarità tecnica 
ai sensi dell’art. 49, comma 1, del D.Lgs n. 267 del 18 agosto 2000. 
Visto il parere  del Responsabile di Ragioneria sotto il profilo della regolarità contabile (ove 
richiesto). 
Visto il parere del Segretario Comunale nominato con Decreto del Sindaco n. 65 del 29 
settembre 2014 (ove richiesto). 
Con votazione unanime 
 

DELIBERA 
 

di approvare la proposta di deliberazione 211 del 23/12/2021 in ogni sua parte. 
 

Mediante separata unanime votazione, il presente atto viene dichiarato immediatamente eseguibile ai sensi 
dell’art.1, comma 19, della L.R. 11 dicembre 2003, n.21 e successive modificazioni ed integrazioni.  
 

 Il Segretario Il Presidente 
 Rover dott.ssa Paola  Sartini Dott. Arch. Marco 

 
Documento informatico sottoscritto digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i. e norme correlate 
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Proposta di deliberazione di Giunta Comunale  
Servizio risorse umane e innovazione  
n. proposta: 211 del 23/12/2021   
 
OGGETTO: AGGIORNAMENTO DEL MANUALE DI GESTIONE DOCUMENTALE 
DELL’ENTE – APPROVAZIONE 
 
PREMESSO che con Deliberazione di Giunta comunale n. 198 del 28/12/2020 è stato 
approvato lo schema del manuale di gestione documentale dell’Ente, applicato a partire dal 
2021; 
 
DATO ATTO che AgID ha redatto le Linee guida sulla formazione, gestione e conservazione dei 
documenti informatici, in vigore dal 10/09/2020, poi aggiornate a maggio 2021, e soggette ad 
adozione obbligatoria dal 01/01/2022; 
 
PRECISATO che le Linee Guida hanno carattere vincolante per tutte le amministrazioni di 
cui all’art. 2 comma 2 del CAD e che finalità e contenuti del Manuale di gestione 
documentale sono disciplinati dal paragrafo 3.5 delle stesse Linee guida: “Il manuale di 
gestione documentale descrive il sistema di gestione informatica dei documenti e fornisce le 
istruzioni per il corretto funzionamento del servizio per la tenuta del protocollo 
informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi”; 
 
VISTO che le Linee guida abrogano, a partire dalla data di applicazione: 

• il DPCM 13 novembre 2014, contenente “Regole tecniche in materia di 
formazione, trasmissione, copia, duplicazione, riproduzione e validazione temporale 
dei documenti informatici”; 

• il DPCM 3 dicembre 2013, contenente “Regole tecniche in materia di sistema di 
conservazione”. 

• il DPCM 3 dicembre 2013, fatte salve le seguenti disposizioni: 
• art. 2 comma 1, Oggetto e ambito di applicazione; 
• art. 6, Funzionalità; 
• art. 9, Formato della segnatura di protocollo; 
• art. 18 commi 1 e 5, Modalità di registrazione dei documenti informatici; 
• art. 20, Segnatura di protocollo dei documenti trasmessi; 
• art. 21, Informazioni da includere nella segnatura; 

 
RICHIAMATI i seguenti atti: 
- il “Regolamento per l’utilizzo delle risorse informatiche”, approvato con Deliberazione di 
Giunta comunale n. 18 del 17/02/2020; 
- il “Manuale della conservazione dei documenti informatici”, approvato con Deliberazione 
di Giunta comunale n. 50 del 14/05/2020 (in corso di aggiornamento); 
 
RECEPITE le osservazioni presentate dalla Soprintendenza Archivistica del Friuli Venezia 
Giulia (prot. n. 8374 del 13/04/2021), consultata sul contenuto del Manuale di Gestione 
documentale in quanto Autorità competente alla tutela e vigilanza sul patrimonio 
documentale dell’Ente; 
 
DATO ATTO CHE il personale competente in materia di gestione documentale e l’ufficio 
informatico hanno attivato un tavolo di lavoro per la revisione del Manuale alla luce degli 
aggiornamenti normativi, del parere della Soprintendenza Archivistica del Friuli Venezia 
Giulia e delle più recenti variazioni operative nel flusso documentale interno all’Ente;  
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RITENUTO di approvare l’aggiornamento al Manuale di gestione documentale per darne 
applicazione all’interno dell’Ente a partire dal 2022; 
 
Visto il Decreto Legislativo 18 agosto 2000 n. 267 “Testo Unico delle Leggi 
sull’ordinamento degli Enti Locali”; 
Visto lo Statuto dell’Ente; 
Visto il PEG 2021-2023 approvato con Deliberazione di Giunta comunale n. 11 del 
28/01/2021 
 

SI PROPONE 
 
1) DI APPROVARE l’aggiornamento al Manuale di gestione documentale del Comune di 
Porcia, allegato al presente atto quale parte integrante e sostanziale; 
 
2) DI AUTORIZZARE il Responsabile competente ad introdurre le modifiche tecniche ed 
operative che dovessero rendersi necessarie per applicare il Manuale, ovvero ad inserire 
eventuali integrazioni o successivi aggiornamenti con propria determina;  
 
3) DI DICHIARARE il presente atto immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 1, comma 
19 della L.R. 21/03 e successive modificazioni per dare applicazione al Manuale a partire 
dal 2022. 
 
 

PARERE DI REGOLARITÁ TECNICA DEL RESPONSABILE 
 Servizio risorse umane e innovazione 

 
 Ai sensi dell'art. 49, comma 1° del D.Lgs.n. 267/2000 del T.U.EE.LL., si esprime parere 
favorevole in ordine alla regolarità tecnica. 

 
 
Porcia, lì 23 dicembre 2021 IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

titolare di P.O. 
 DOTT.  MICHELA DURANTE 
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