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AVVISO PER IL CONFERIMENTO DI UN INCARICO  
DI LAVORO AUTONOMO OCCASIONALE  

DI COORDINATORE PEDAGOGICO 
 
 

Si rende noto che con determinazione del Responsabile del Servizio Cultura Educazione Turismo n.  6/2023 è 
stata indetta una procedura per l’affidamento dell’incarico di rapporto di lavoro autonomo occasionale per il 
coordinatore pedagogico per l’asilo nido comunale, ai sensi del vigente Regolamento comunale per il 
conferimento di incarichi ad esperti esterni con contratti di lavoro autonomo. 
 
 

Articolo 1 – Oggetto 
Con il presente avviso, il Servizio Cultura Educazione Turismo intende conferire un incarico di coordinatore 
pedagogico per l’asilo nido a gestione diretta del Comune di Porcia come previsto dagli articoli 20 e 25 della 
L.R. 20/2005  e dal Regolamento  
 
 

Articolo 2 – Requisiti di ammissione 
I candidati devono essere in possesso, entro la data di scadenza del termine di presentazione della domanda, 
dei seguenti requisiti: 

a) cittadinanza italiana 
b) godimento dei diritti civili e politici 
c) non avere riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimento amministrativi iscritti 
al casellario giudiziale  

d) non avere, alla data della presentazione dell’offerta, un contenzioso in corso con l’Amministrazione 
comunale e/o non patrocinare cause in processi in cui sia controparte l’Amministrazione comunale;  

e) non essere collocati in quiescenza. 
 
I candidati debbono altresì essere in possesso dei seguenti requisiti specifici di idoneità e di capacità 
professionale: 

a) Laurea in pedagogia, scienza dell’educazione, scienze della formazione primaria, psicologia o lauree 
equipollenti come previsto dalla L.R. 20/2005; 

b) Esperienza documentata e comprovata in attività similari 
 

Articolo 3 – Caratteristiche e contenuto dell’attività richiesta 
L’attività oggetto di incarico comprende le seguenti prestazioni: 

a) Supervisione del gruppo degli operatori complessivi all’interno del servizio favorendo la 
comunicazione tra gli stessi e attivando un processo di ottimizzazione delle risorse;  

b) Orientare e supportare il coordinatore interno nello svolgimento dei compiti assegnati, sostenendo la 
programmazione e l’attività educativa; 

c) Indirizzare le modalità di svolgimento delle attività educative nel nido allo scopo di migliorare la 
professionalità degli operatori e la qualità educativa del servizio reso alle famiglie; 

d) Garantire la supervisione pedagogica mediante l’esercizio di funzioni di referenza scientifica del 
servizio; 

e) Elaborare attraverso un progetto di condivisione il progetto educativo e pedagogico di nido, 
monitorando e verificando la sua realizzazione; 

f) Analizzare, monitorare e verificare le metodologie e gli strumenti utilizzati per lo svolgimento delle 
attività di programmazione educativa, progettazione didattica, osservazione, documentazione, verifica 
e valutazione.; 

   Città di Porcia 
_________ 

 
 

 

Comune di Porcia 
 Prot . GEN .    0019753  /  P 
 Data:  28/07/2023 11:25:36

Prot. GEN-GEN-2023-19753-P Data 28/07/2023



2 
 

g) Supportare la propensione all’analisi, comprensione e interpretazione delle “situazioni problematiche” 
e all’elaborazione conseguente di strategie risolutive delle stesse; 

h) Sostenere la gestione dei rapporti con le famiglie e delle attività di supporto all’esercizio delle funzioni 
genitoriali e coordinare le iniziative di partecipazione delle famiglie; 

i) Promuovere, d’intesa con il coordinatore interno, la realizzazione di eventuali iniziative innovative e 
sperimentali in ambito educativo, didattico ed organizzativo/gestionale; 

j) Monitorare continuamente il rispetto dei requisiti di accreditamento previsti nell’allegato A del 
Decreto del Presidente della Regione n. 230/2011, contribuendo in sinergia con il servizio alla loro 
definizione e assicurandone l’esecuzione; 

k) Formulare all’ Amministrazione comunale proposte di aggiornamento e modifica del Regolamento 
comunale dei servizi educativi per la prima infanzia, e della Carta dei Servizi mirate al miglioramento 
degli aspetti pedagogici e organizzativi dei servizi. 

 
Per lo svolgimento delle attività sopra elencate deve essere garantito un numero di ore di effettiva presenza 
presso la sede dell’asilo nido non inferiore all’ammontare di seguito indicato: 
anno 2023 n. ore   50 
anno 2024 n. ore 140 
anno 2025 n. ore 140 
anno 2026 n. ore   90 
 
L’ incarico avrà durata triennale per gli anni educativi 2023-2024, 2024-2025 e 2025-2026. 
 

Articolo 4 – Modalità e termini per la presentazione della domanda di iscrizione 
Gli aspiranti dovranno far pervenire al Comune di Porcia, entro il termine perentorio del 11 agosto 2023 ore 
12.30, l’istanza di partecipazione al presente avviso compilando il modulo on line disponibile al seguente 
indirizzo: https://www.comune.porcia.pn.it/it/servizi-online-5034/domanda-incarico-di-lavoro-autonomo-
occasionale-di-coordinatore-pedagogico-88233 al quale dovrà essere allegato  

a) dettagliato curriculum vitae datato e sottoscritto, compilato preferibilmente in conformità al 
modello europeo, anche in considerazione dei successivi oneri di pubblicazione ai sensi dell’art.15 
D.Lgs n.33/2013. 
Nel curriculum vitae dovranno essere puntualmente descritti i requisiti specifici di idoneità e di 
capacità professionale richiesti dall’articolo 2 del presente avviso, con chiara evidenza di tutte le 
esperienze e competenze correlate all’ attività oggetto del presente avviso, nonché di ogni altro 
elemento ritenuto utile o necessario al fine di comprovata la coerenza della propria qualificazione 
rispetto alle caratteristiche richieste.    

 
b) progetto di elaborazione del programma didattico.  

In caso di mancata presentazione del progetto di elaborazione del programma didattico, il candidato 
non sarà ammesso alla procedura comparativa.  
 
Articolo 5 – Criteri per il conferimento degli incarichi mediante procedura comparativa 

Il Responsabile del procedimento individuerà i soggetti a cui affidare gli incarichi ai sensi dell’art. 5 comma 3 
del Regolamento comunale per il conferimento ad esperti esterni con contratti di lavoro autonomo, procedendo 
alla valutazione comparativa dei seguenti criteri con le relative pesature, attribuendo un punteggio massimo 
complessivo pari a 100: 
 

 
 
 

Titoli di studio 

Laurea in pedagogia, scienza 
dell’educazione, scienze della 
formazione primaria, psicologia o 
lauree equipollenti come previsto 
dalla L.R. 20/2005;  

 
Max Punti 5 così attribuiti: 
da 107 a 110 e lode: punti 5 

da 100 a 106: punti 3,5 
da 90 a 99: punti 1,5 
inferiore a 90: punti 0  
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Corso di perfezionamento /master 
di specializzazione attinente 
all’oggetto dell’incarico, 
abilitazioni e/o iscrizioni ad albi 
professionali attinenti l’incarico; 

 
Punti 5 

 

 
Esperienza professionale  

Esperienza maturata nelle attività 
oggetto del presente avviso sulla 
base di quanto documentato nel 
curriculum vitae 

 
Max punti 15 

(punti 2,5 per ogni servizio 
gestito negli ultimi 5 anni 

educativi)  
 

 
Proposta progettuale  

Adeguatezza dei contenuti 
proposti rispetto alla tematica 
richiesta  

 
Max punti 55  

 
 

Max punti 75  
Qualità del progetto in relazione 
alla gestione del team   

 
Max punti 20  

 
Il Responsabile del procedimento documenterà in un apposito verbale l’esito della procedura comparativa che 
sarà reso noto mediante pubblicazione di un avviso per estratto sul sito istituzionale del Comune di Porcia. 
In allegato al verbale redatto dal Responsabile del procedimento, sarà riportata la lista dei candidati che nella 
valutazione comparativa abbiano realizzato un punteggio complessivo pari o superiore a 60/100. 
  
Con la stessa modalità saranno, altresì, rese note la sospensione, la modificazione o l’annullamento della 
procedura comparativa, di cui l’Amministrazione comunale si riserva la facoltà. 
 

Articolo 6 – Compenso e rimborsi spese  
Il compenso lordo per l’incarico di formazione del presente avviso è pari ad euro 82,00 per ciascuna ora di 
attività oggetto di incarico. Nel compenso sono comprese le attività indicate nell’art. 3 del presente avviso. 
L’importo è al netto del contributo ENPAP e dell’IVA qualora dovuta.  
L’incarico verrà liquidato bimestralmente su presentazione di fattura ad attività conclusa, in base alle ore 
effettivamente maturate e svolte, e sulla base di una relazione descrittiva dell’attività svolta. 

Articolo 7 – Pubblicità e informazioni 
Il presente avviso è pubblicato sul sito internet del Comune di Porcia – sezione Amministrazione Trasparente. 
 
Informazioni ulteriori sul presente avviso potranno essere richieste al Servizio Cultura Educazione Turismo 
all’indirizzo e-mail: cultura@comune.porcia.pn.it oppure telefonando al n.0434 596945 (dott.ssa Silva 
Benvenuto). 
 
Responsabile del procedimento: dott.ssa Silva Benvenuto 

 
 
         Il Responsabile  
             dott.ssa Silva Benvenuto  
               (documento firmato digitalmente)   
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Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e dell’art. 13 e ss. 
Regolamento UE n. 679/2016 (G.D.P.R.), relativo alla protezione del dato personale 

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Reg. (EU) 2016/679 e del Codice in materia di protezione dei dati 
personali (Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196), il titolare del trattamento Comune di Porcia, 
rappresentato dal Sindaco pro tempore, informa: 

• il titolare del trattamento è il Comune di Porcia con sede in Porcia, Via De’ Pellegrini 4 nella persona 
del Sindaco pro tempore. 
• le finalità del trattamento attengono alla procedura per il reclutamento di collaboratori esterni per 
l’incarico di coordinatore pedagogico per l’asilo nido comunale 
• il trattamento dei dati personali avverrà da parte di personale autorizzato, con l'utilizzo di procedure 
anche informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per perseguire le predette finalità di trattamento; 
• i dati saranno conservati in conformità alla norme sulla conservazione della documentazione 
amministrativa; in ogni caso, i dati personali oggetto del trattamento saranno conservati per il periodo 
necessario a rispettare gli obblighi di legge correlati al piano di conservazione dei documenti del 
Titolare del trattamento; 
• gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento, nei casi previsti, l'accesso ai dati 
personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o 
di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento). L'apposita istanza è presentata al titolare 
del trattamento, all’indirizzo PEC comune.porcia@certgov.fvg.it o al Comune di Porcia via De 
Pellegrini 4 33080 Porcia a mezzo raccomandata A.R.; 
• l’interessato che ritenga che il trattamento dei dati personali a lui riferito avvenga in violazione di 
quanto previsto dal Regolamento ha il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto dall'art. 
77 del Regolamento stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 del Regolamento). 
• Responsabile per la protezione dei dati (RPD) – art.28 Regolamento UE 2016/679 è l’Avv. Paolo 
Vicenzotto (Corso G. Garibaldi, 4G – 33170 Pordenone –PEC: 
paolo.vicenzotto@avvocatipordenone.it – e-mail paolo@studiolegalevicenzotto.it) 
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